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 نام خانوادگی: عزیزیان نام: عاطفه مسئول کتابخانهعنوان پست/ شغل: 

 : ها مسئولیت و شرح وظایف

 

 نياز مورد كتابهاي زمينه در مراحعين به خدمات ارايه و راهنمايي - 

 اي كتابخانه ويژه خدمات با مرتبط هاي طرح تدوين و تهيه -

 اي كتابخانه منابع نگهداري و حفاظت هاي طرح اجراي -

 ضوابط اساس بر اي كتابخانه منابع و كتاب امانت و گردش امر بر نظارت -

 ملي سطح در كتابخواني به تشويق و مطالعه به عادت طرح اجراي و ريزي برنامه در همكاري -

 موجود استانداردهاي اساس بر خطي منابع نگهداري و حفظ و دريافت -

 خطي هاي نسخه شناسي كتاب و نمايه فهرست انتشار و طراحي در همكاري -

 ملي كتابخانه كتابي غير و كتابي منابع نويسي فهرست بر نظارت و اجرا ريزي، برنامه -

 مولفان، موضوعي، مستند هاي سرعنوان ملي، فهرستگان ملي، كتابشناسي از اعم اطلاعاتي مختلف هاي بانک ايجاد بر نظارت و هماهنگي -

 ... و ناشران مستند

 اي كتابخانه منابع گسترش برنامه اجراي و هماهنگي و نظارت -

 بانک هاي مستندسازي پيشينه تكميل و اطلاعات ورود و ناشران و ها تنالگان ، مشاهير و مولفان موضوعي، هاي سرعنوان مستندسازي -

 مستندات

 نمايه بانک اطلاعاتي در سازي نمايه هاي پيشينه تكميل و اطلاعات ورود و ملي كتابخانه در موجود ادواري نشريات مقالات سازي نمايه -

 المللي بين و ملي قواعد و اصول اساس بر ملي كتابخانه

 و كتابداران رساني اطلاع مراكز و ها كتابخانه ساير به سازماندهي به مربوط علمي اي مشاوره و آموزشي خدمات ارايه و همكاري -

 كشور و متقاضيان به )ها كتابخانه المللي بين استاندارد شماره ) شابكا و ( پيايندها المللي بين استاندارد شماره(شاپا خدمات ارايه -

 مرتبط المللي بين هاي پايگاه با هماهنگي

 مربوط امور ساير انجام -

 رئیس دانشکده                                                                                                                                                                                   

 


